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10908Forgatokonyv és eljarasi folyamatleiras intézményi jo gyakorlat atadasara.

Intézmény neve: Marcali Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény Noszlopy Géspar Altalanos és Alapfoka Miivészetoktatasi Iskola
Cime: 8700 Marcali, Széchenyi u. 60.
Telefon: 06 85 510 561
Fax: 06 85510 971
Honlap: www.noszlopy-marcali.hu

Jo6 gyakorlat neve: Jatéktar az 6voda-iskola atmenet megkonnyitéséhez
J6 gyakorlat tulajdonosa: Marcali Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény Noszlopy Gaspar Altalanos és Alapfoku Miivészetoktatasi Iskola

A j6 gyakorlat célja: Az 6voda-iskola atmenet zokkendmentessé tételében nélkiilozhetetlen az 6vodai élet alaptevékenységének — a jatéknak — a folytatasa.

J6 gyakorlatunk célja elsésorban egy kdnnyen attekinthetd jatékkatalogus készitése volt pedagogusok és sziilok szamara, valamint inspiracio tovabbi jatékok kiprobalasa-
hoz, gytjtéséhez, kitalalasdhoz.

Jatéktarunkat a szakirodalom tanulmanyozasa mellett, az 6vondkkel valo rendszeres konzultacio €s sajat tapasztalataink alapjan allitottuk 6ssze. A jo gyakorlat megvalo-
Sitasa soran tovabbi cél az 6voda iskola szakmai kapcsolatanak mélyitése, a neveldi kozdsség egylittmiikodési formainak bévitése, a gyermekek fejlodésének segitése és
utankovetése. Ezaltal tovabb erdsithetjiik az iskola, az 6voda és a csalad egylittmiikodését, életben tarthatjuk kozosségformalo szerepét.

A jo gyakorlat kozreadasaval otleteket szeretnénk nytjtani tanitoknak, 6vondknek és tovabbiakra 6sztondzni Oket.

A jo gyakorlat jellemzo6i: A jaték az ismeretek elsajatitasan kiviil nagyon sok készséget, képességet mozgosit, és erdsit. A kisgyermek jatszva gyakorol, és kdzben sok
mindent megtanul. A jatszva tanulas 6rome, hatékonysaga igy sok esetben szolgélja a pedagogus munkajat, elégedettségét. A pedagogus munkaja is konnyebb, ha azt
latja, hogy tanitvanyai konnyebben, és felszabadultan sajatitjak el az ismereteket, mikdzben intenzivebbé és eredményesebbé teszi a képességek fejlesztését, és a szemé-
lyiség kibontakoztatasat. A program megteremti a folyamatossagot, lehetdséget biztosit a személyiség teljes fejlédésére. Kiemelt figyelmet fordit a szocialis készség, az
anyanyelvi kompetenciak fejlodésére, a mozgéaskoordinacidra, a gondolkodas fejlesztésére. A tanitasi 6rakba beépitve, szabadiddben, egyéni vagy csoportos (fejleszto,
felzarkdztato és tehetséggondozod) foglalkozasokon egyarant alkalmazhatok a gylijtemény jatékai.

Human eréforras igény: A projekt megvalositasat 6vondi, tanitoi végzettséggel rendelkezé pedagdgusok végre tudjak hajtani. A jatéktar alkalmazasa palyakezd6 ovo-
dapedagogusok és pedagogusok szamara megkonnyiti a munkat, és gazdagitja modszertani eszkoztarukat. Arra torekedtiink, hogy mell6zziik a talzott szakmai nyelv
hasznalatat, igy érdekl6do, a téma irant motivalt sziilok is haszonnal forgathatjak.

Az atvételhez sziikséges koltségek tipusai: Know how ara: 100.000 Ft, mely tartalmazza a teljes jatékgytijtemény leirasat papir és/vagy elektronikus formaban. Hospita-
las, helyszini tapasztalatszerzés: 10.000 Ft/6ra/f6. Mentoralas: 10.000 Ft/6ra/f6


http://www.noszlopy-marcali.hu/
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A jo gyakorlat atadas helyszinei, résztvevéi: Marcali Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény Noszlopy Géaspar Altalanos és Alapfoku Miivészetokta-

tasi Iskola

Szilagyi Istvan és Nagyné Réti [1diko
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Koveto teve-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység,
koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés,
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
1. Potencialis vasarlok megtalalasa — PR tevékenység
e-mail, Szamitogép,
sajat internet
honlapon
vald
megjelenités
Educatio /
Szolgaltatéi | Szakmai nap Elégedettségmérd Elégedettségmé-
kosér rendezvényszer- | kérddiv/Szakmai 6 kérddivek
Igény és vezési nap kiértékelése
lehetbség protokollja
szerint alapjan
szakmai nap
2. Személyes talalkozas az érdeklodokkel
Telefon, Szabad terem
e-mail vagy iroda a
talalkozo
lebonyolitasdhoz,
jo gyakorlat
portfolidja
Személyes Iroda, jo J6 gyakorlat Elégedettségmé-
konzultacio gyakorlat atadas-atvételét 6 kérdbivek
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Koveto tevé-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
Tevékenységek, e s Sikerkrité- kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység, Hataridé, .
Célkitiizés A % . iy L g Felelés
feladatok rium koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés, idokeret
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
gyakorlat ajo vételi és elektronikus és kdvetden kiértékelése a igényének | Nagyné
bemutatasara gyakorlat szandékat megbeszélés | nyomtatott elégedettségmérd folyamat végén | megfelel6- | Réti Ildiko
atfogd a jo gyakorlat | formaban kérd6éiv, mely erre en ajo
ismertetése, tulajdonosa- a tertiletre is kitér gyakorlat
kiegészitd val, készitdje
informacidk betekintés a
biztositasa jo gyakorlat
anyagaba
3. Szerzédéskotés, jo gyakorlat atadas-atvétel
Feltételek Kolcsonos Alairt Szbbeli Foigazgatoi vagy | Jo gyakorlat Elégedettségmé- | A vevo Szilagyi
tisztazasa egyetértés, szerzodés egyeztetés igazgatoi iroda atadas-atvételét r0 kérddivek igényének | Istvan,
megelége- kovetben kiértékelése a megfelel6- | Nagyné
dettség elégedettségmérd folyamat végén | en Réti 1ldiko,
kérd6iv, mely erre Nagy
a teriiletre is kitér Balazs
gazdasagi
vezetd
Szerzédés A szerz6dés | Elkésziil a E-maiben Szamitogép, J6 gyakorlat Szerz6dés | Elégedettségmé- | A feltételek | Szilagyi
elokészitése elokészitése | szerzOdés vagy faxon a | internet vagy fax | atadas-atvételét tervezet r6 kérddivek tisztazasat | Istvan és
gyors, szerz6dés kovetéen kiértékelése a kdvetd iskolatitkar
pontos, a tovabbitasa a elégedettségmérd folyamat végén | 1 héten
szerzOdés vevonek, kérd6iv, mely erre beliil
jogszert hogy a a tertiletre is kitér
szerz6désko-
tést
megelézéen
atnézhesse,
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Koveto tevé-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
Tevékenységek, Célkitiizés Sikerkrité- | kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység, Hataridé, Felelés
feladatok rium koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés, idokeret
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
és ha
szikséges,
modositasi
javaslatokat
tehessen
Szerz6déskotés Mindkét fél | Alapos irott Foigazgatoi vagy | Jo gyakorlat Az alairt Elégedettségmé- | Elore Szilagyi
elégedettsége | eldzetes igazgatoi iroda atadas-atvételét szerz6dés | r6 kérdodivek egyeztetett | Istvan
egyeztetés Szerzodés kovetden egy kiértékelése a idépontban
3 példanyban, elégedettségmérd | példanya folyamat végén
pecsétek, toll kérd6iv, mely erre
Pénziigyi a teriiletre is kitér
tranzakcidhoz
sziikséges iratok
(csekk/
bankszamla
szam)
A jo gyakorlat A partner Az atadott Személyesen | Jo gyakorlat Mentoralas Forgato- Elégedettségmé- Nagyné
atadasa elégedettsége | anyag anyaga a partner konyv rés Réti I1diko,
megfelel az igényének Szilagyi
elvarasoknak megfeleléen Istvan
papir és/vagy
nyomtatott for-
maban
4. Jo gyakorlat adaptaciéjanak mentoralasa
Kapcsolat Ajo Segitségnyuj- | Telefon vagy | Telekommunika- | Mentoralas Feljegyzés/ Az 4tadas- | Nagyné
felvétel az gyakorlat tas az e-mail cios eszk6zok mentori naplo atvételt Réti 1ldiko
adaptalo sikeres adaptacio- koltsége 3 hénap
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Koveto tevé-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
Tevékenységek, Célkitiizés Sikerkrité- kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység, Hataridé, Felelés
feladatok rium koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés, idokeret
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
intézménnyel, adaptacidja, | hoz, ha sziik-
érdekl6dés az visszacsato- | séges
adaptacios las az
folyamatrol adaptacios
folyamatrol
Konzultacio, Adaptacio Jatékgyljte- | Személyesen, | Telekommunika- | Tanacsadas Mentori naplo Sziikség Nagyné
tanacsadas sikeressége | mény sziik- | e-mailben, cios  eszkozok szerint Réti Ildiko
ség szerinti telefonon koltsége,
modositasa utazasi koltség
az adaptalo
intézmény
helyi
viszonyaihoz
5. Hospitalas
Hospitalas Adaptacios Sikertil Személyes Telefon, Elégedettségmérd Beszamolo az A megkere- | Nagyné
idépontjanak és folyamat mindkét fél megbeszélés | szamitogép, kérd6iv/bemutatd intézményveze- | séskor Réti 11diko
tartalmanak tamogatasa szamara alapjan, internet vagy ora tonek
egyeztetése megfeleld telefonon, terem a
idépontot e-mailen személyes
egyeztetni. keresztiil — megbeszéléshez
partner
igényének
megfelelden.
Bemutato A partner Tisztazottak | Bemutato Bemutat6 6ra Bemutatd Partner Elégedettségmé- | Az egyezte- | Nagyné
foglalkozas elégedettsége | az elozetes foglalkozas rendezvényszer- | foglalkozast igényeinek | r6 kérdo- tett Réti  Ildiko
elokeszitése és elvarasok vezési kovetd megfelelé- | iv/Bemutato o6ra | idépontban | vagy
lebonyolitasa protokollja megbesz¢lés, en: Dérné Kiss
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Koveto tevé-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
Tevékenységek, Célkitiizés Sikerkrité- | kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység, Hataridé, Felelés
feladatok rium koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés, idokeret
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
alapjan konzultacio foglalkozas Katalin
tervezete, vagy
egyéb Kissné
segéd- Takacs
anyagok 1diko vagy
Tanczos
Zsuzsanna
vagy
Kiss
Csabané
Foglalkozast A latottak Minden Személyes, terem Oraelemzés Tovabbi Elégedettségmé- | A foglalko- | Nagyné
kovetd tudatositasa | felmeriil6 szobeli anyagok, 6 kérdo- zas utan Réti  Ildiko
megbeszélés kérdésre szakiroda- | iv/Bemutato ora | kozvetleniil | vagy
valaszt kap a lom partner Dérné Kiss
partner igényeinek Katalin
megfelels- vagy
en Kissné
Takéacs
I1dik6 vagy
Tanczos
Zsuzsanna
vagy
Kiss
Csabané
6. A folyamat minéségbiztositasa
A j6 gyakorlattal | Partnerek Partnerek Irott és Szamitogép, Elégedettségvizs- Osszesités, Az atadas- | Szilagyi
kapcsolatos elégedettsége | véleményé- szobeli nyomtato, papir | galat szikség szerint | atvételt Istvan
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Koveto tevé-

Eszkozsziikség- | kenység megne-
Kommuni- let, koltségek, vezése Atadandé Ellenorzési
Tevékenységek, Célkitiizés Sikerkrité- | kacio, tajé- elszamolasi (mentoralas, dokumen- | tevékenység, Hataridé, Felelés
feladatok rium koztatas forma, infrast- hospitalas, tum meg- | utan kovetés, idokeret
formaja rukturalis felté- = szakmai szolgal- | nevezése értékelés
telek tatas, elégedett-
ségvizsgalat, stb)
visszacsatolasok nek modositas kovetd 1 év | Nagyné
(elégedettségmé- figyelembe Réti I1diko
rések, vétele
feljegyzések stb)

kiértékelése




